17-04-1996

PREFEITURA DE ARROIO DO PADRE
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DO PREFEITO

Lei n® 1.308 de 25 de abril 2013.

Autoriza o Municipio de Arroio do Padre,
Poder Executivo, a contratar servidor por tempo
determinado, para o cargo de auxiliar
administrativo.

O Prefeito Municipal de Arroio do Padre/RS, Sr. Leonir Aldrighi Baschi, faz saber
gue a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte
Lei,

Art. 1° A presente Lei trata da contratacéo por tempo determinado de servidor
que ird desempenhar sua funcdo junto a Secretaria Municipal de Saude e
Desenvolvimento Social.

Art. 2° Fica autorizado o Municipio de Arroio do Padre, Poder Executivo, a
contratar servidor pelo prazo de 6 (seis) més, prorrogavel por igual periodo, para
desempenhar a funcdo de Auxiliar Administrativo junto a Secretaria Municipal de
Saude e Desenvolvimento Social, conforme quadro abaixo:

Item Denominacéao Quantidade Remuneracgéo Carga Horéria
mensal Semanal
01 Auxiliar 01 profissional R$ 782,03 40 horas
Administrativo

Paragrafo Unico: Cessada a necessidade que motivou a contratacéo, estara a
Administracdo Municipal autorizada a promover rescisdo do contrato, ainda que antes
da data prevista para o seu término, sem que disto decorra qualquer obrigacéo de
indenizacdo a seu ocupante.

Art. 3° As especifica¢des funcionais e a descrigdo sintética das atribuicdes do
cargo a ser desenvolvido e o0s requisitos para o provimento, estdo contidos no Anexo |
da presente Lei.

Art. 4° A forma de contratacdo sera realizada em carater administrativo, tendo
0 contratado os direitos e deveres, estabelecidos no Regime Juridico, aplicavel aos
servidores municipais.

Art. 5° Constatada a necessidade de atendimento a populacdo e relevante
interesse publico, poderd o contratado de conformidade com a presente Lei, realizar
servigo extraordinario com a devida autorizacao e justificativa da Secretaria a qual esta
vinculado.



Art. 6° O recrutamento, a selecdo e a contratagdo do servidor sera de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento, Financas,
Gestédo e Tributos, cabendo a Secretaria Municipal de Saude e Desenvolvimento
Social a execugéo e fiscalizagdo do contrato celebrado.

Art. 7° O servidor contratado por esta Lei, aplicar-se-4 o Regime Geral de
Previdéncia Social.

Art. 8° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orcamentarias especificas.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Arroio do Padre , 25 de abril de 2013.
Visto Legal

Brisa Villas Bbas
Procuradora

Leonir Aldrighi Baschi
Prefeito Municipal



ANEXO | DO PROJETO DE LEI 36/2013
CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PADRAO: SE 19
ATRIBUICOES:

Descrigcao Sintética: Executar trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando a
legislacdo pertinente aos servigos municipais.

Descricdo Analitica: Redigir e datilografar expedientes administrativos, tais como:
memorandos, oficios, informacgdes, relatorios e outros; secretariar reunides e lavrar
atas; efetuar registros e célculos relativos as areas tributérias, patrimonial, financeira,
de pessoal e outras; elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos manuais;
consultar e atualizar arquivos magnéticos de dados cadastrais através de terminais
eletrénicos; operar com maquina calculadora, leitora de microfilmes, registradora e de
contabilidade; auxiliar na escrituracdo de livros contabeis; elaborar documentos
referentes a assentamentos funcionais; proceder a classificacdo, separacdo e
distribuicdo de expedientes; obter informagdes e fornecé-las aos interessados; auxiliar
no trabalho de aperfeicoamento e implantagcéo de rotinas; proceder a conferéncia dos
servigos executados na area de sua competéncia; executar tarefas afins.

Condicbes de Trabalho:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas;

b) Especial: O exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

Requisitos para Provimento:
a) ldade: Minima de 18 anos;

b) Instrugc&o: Ensino fundamental completo.



